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Учреждение образования                                       УТВЕРЖДЕНО
«Гродненский государственный                            Протокол заседания
медицинский университет»                                    методического совета
Библиотека                                                               библиотеки
                                                                                    ____________________


МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ 
по составлению списка литературы в 
информационно-методической части учебной программы 
по учебным дисциплинам

В соответствии с Положением «Об информационном взаимодействии библиотеки и кафедр», утвержденного ректором университета 05.05.2023 № 01-02/14, в целях качественного и единообразного представления информации в списках литературы информационно-методической части учебной программы, библиотекой разработаны настоящие методические рекомендации.
Список литературы в информационно-методической части учебной программы (далее список литературы) содержит рекомендуемые кафедрой издания по учебной дисциплине, которые необходимы для раскрытия учебного материала с учетом реальных возможностей студентов в его изучении.
Список литературы (приложение 1) необходимо предоставить в библиотеку посредством электронной почты: biblioteka.grsmu@gmail.com, а после согласования – в печатном варианте для окончательного утверждения в отдел комплектования и научной обработки литературы (к. 108).
Утвержденный список литературы вносится в информационно-методическую часть разрабатываемой учебной программы в электронном виде и вместе с визированным печатным вариантом предоставляется в учебно-методический отдел.
Оформление списка литературы производится в соответствии с требованиями межгосударственного стандарта «Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» (ГОСТ 7.1-2003).
	В список литературы включаются издания только из фондов библиотеки ГрГМУ и из электронных библиотечных систем (ЭБС), на которые подписан университет в текущем году, а также разработанные кафедрами электронные учебно-методические комплексы (ЭУМК) по читаемым дисциплинам.
	Библиографическое описание рекомендуемых кафедрой учебных изданий необходимо скопировать из электронного каталога библиотеки ГрГМУ  https://inlnk.ru/YAndQz
Список литературы оформляется в двух частях (основная и дополнительная), либо в трех частях (основная, дополнительная и нормативные правовые акты) со сквозной нумерацией источников. 
Рекомендуется указывать не более 10 источников, изданных за последние 5-10 лет (за исключением основополагающих научных первоисточников).
Список Основной литературы включает:
1. Учебник, имеющий гриф Министерства образования Республики Беларусь.
2. Учебное пособие, имеющее гриф Министерства образования Республики Беларусь.
3. ……
[bookmark: _GoBack]В случае включения в список рекомендованной литературы учебников и учебных пособий с грифом РФ, Украины либо других зарубежных стран, необходимо рассмотреть целесообразность их использования в образовательном процессе на заседании кафедры и отразить решение в протоколе согласно приложению 5.  Для магистрантов в качестве основной литературы допускается использование монографий.
Список Дополнительной литературы может включать: 
учебно-методические издания, рекомендованные учебно-методическим объединением по высшему медицинскому, фармацевтическому образованию;               
учебные пособия, хрестоматии, конспекты лекций, курсы лекций, сборники задач и упражнений, практикумы, атласы); 
научную литературу (монографии, сборники научных трудов, сборники материалов научных конференций, симпозиумов); 
	справочные издания (словари, справочники, энциклопедии);
	официальные, справочно-библиографические и периодические издания;
	ЭУМК;
	ресурсы ЭБС.
Нормативные правовые акты (если есть!):
нормативные материалы; 
	официальные документы.

При необходимости включения в список литературы отсутствующего в библиотеке учебного издания следует подать заявку на закупку такого издания согласно приложениям 3, 4.

Заведующий библиотекой                                                   Л.С.Лукашевич
Приложение 1
к  Методическим рекомендациям 

Макет списка литературы к учебной программе

Кафедра 
Специальность
Дисциплина
Курс
ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
Литература
Основная:  
1. 
2.
3.
Дополнительная:  
4.
5.
6.
7.
Нормативные правовые акты (если есть!): 
8.
9.

Заведующий кафедрой                                                                                    ФИО                            
Дата

Заведующий библиотекой                                                                               ФИО                       
Дата 


Исполнитель:
телефон

Приложение 2
к  Методическим рекомендациям 

Примерное оформление списка литературы для Учебной программы учреждения высшего образования по учебной дисциплине Биологическая химия для специальности 1-79 01 02  «Педиатрия»

    ИНФОРМАЦИОННО-МЕТОДИЧЕСКАЯ ЧАСТЬ
                                       Литература
Основная:
1. Биохимия : учебное пособие / УО "Гродненский государственный медицинский университет" ; [В. В. Лелевич, И. О. Леднева, Н. Э. Петушок, А. Г. Виницкая] ; под ред. В. В. Лелевича. - Гродно : ГрГМУ, 2022. - 411 с. 
2. Лелевич, В. В. Обмен веществ в детском организме : учебное пособие / В. В. Лелевич, В. М. Шейбак, А. А. Масловская ; УО "Гродненский государственный медицинский университет". - Гродно : ГрГМУ, 2019. - 211 с.
Дополнительная:
  3. Биологическая химия : практикум / УО "Гродненский государственный медицинский университет" ; [В. В. Лелевич, В. М. Шейбак, И. О. Леднева, Н. Э. Петушок]. - 3-е изд. - Гродно : ГрГМУ, 2022. - 166 с. 
4. Биологическая химия : учебник / [А. Д. Таганович и др.] ; под ред. А. Д. Тагановича. - Минск : Вышэйшая школа, 2013. - 270, [1] с.
5. Биологическая химия : электронный учебно-методический комплекс : № 10-П / УО Гродненский государственный медицинский университет, авт.-сост.: В. В. Лелевич, В. В. Климович, И. О. Леднева, Е. М. Дорошенко, А. А. Масловская. - Гродно : ГрГМУ, 2014. - 53,6 Мб. - URL: http://edu.grsmu.by/course/view.php?id=647. - Режим доступа: для автор. пользователей. - № гос. регистрации 4141504791 от 18.03.2015.
6. Лелевич, В. В.     Биохимические аспекты патологических процессов : пособие / В. В. Лелевич, В. М. Шейбак, Н. Э. Петушок ; под ред. В. В. Лелевича ; УО "Гродненский государственный медицинский университет". - Гродно : ГрГМУ, 2021. - 210 с.
7. Маглыш, С. С. Биологическая химия : сборник задач и заданий : учебное пособие / С. С. Маглыш, В. В. Лелевич. - Минск : Вышэйшая школа, 2019. - 200, [4] с.     
8. Шахристова, Е. В. Лекции по биохимии для студентов лечебного и педиатрического факультетов : учебное пособие / Е. В. Шахристова, Е. А. Степовая, О. Л. Носарева. - Томск : СибГМУ, 2022. - 285 с. - URL: https://e.lanbook.com/book/283445 (дата обращения: 12.04.2023) . 
Приложение 3
к  Методическим рекомендациям 

Заявка на приобретение учебной литературы

Заявка
на приобретение учебной литературы

____________________
               (дата)

Кафедра _____________________________________________________________________
Просит приобрести книгу_______________________________________________________  _____________________________________________________________________________
Издательство ____________________________          Год издания ___________
В количестве ______________ экземпляров.
Книга является основной или дополнительной учебной литературой 
(необходимое подчеркнуть)
по дисциплине____________________________________________________________
_________________________________________________________________________ __________________________________факультета  ________________           курса
Количество студентов, занимающихся одновременно:
Дневная форма обучения    ________________, заочная форма __________________
Книгообеспеченность изданием составит:
Дневная форма обучения                   , заочная форма обучения _________________
Примечания _________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________
После приобретения данного издания исключить из фонда следующий (ие) 
учебник(и)____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

Зав. кафедрой (курсом) ____________________________

Зав. библиотекой ______________________________

Выполнение заказа:
                                                  Заказ передан
Дата                Название книготорговой организации                      Результат
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________                  





Приложение 4
к  Методическим рекомендациям 

Заявка на приобретение научной, справочной литературы:

_____________________________________________________________________________
Структурное подразделение (кафедра, курс и пр.)

______________________
Зав. библиотекой (ФИО)

___________
(дата)

Заявка на литературу

	Название
	Автор
	Место 
издания
	Год
издания
	Кол-во
экз.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



Руководитель     
                                                   
__________________________                                         _______________________
(ФИО)                                                                                      (подпись)




















Приложение 5
к  Методическим рекомендациям 

Рекомендации по отражению в протоколе заседания кафедры вопроса об использовании в образовательном процессе учебных изданий с грифами зарубежных стран.

Повестка дня:
  1. О признании зарубежного(ых) учебного(ых) издания(й) 
____________________________________________________________________________________________________________________________________ пригодным(ми) для использования в качестве основной или дополнительной учебной литературой (необходимое подчеркнуть) по информационному обеспечению дисциплин(ы)
_________________________________________________________________

для специальности (ей) ______________________________________________

  Докладчик – Иванов С. П.

СЛУШАЛИ:
Иванова С.П. – Данные учебные издания соответствуют требованиям
учебных программ, содержат качественный учебный/вспомогательный/ наглядный материал для преподавателя и студента, что повышает качество информационного обеспечения в процессе предоставлении образовательных услуг студентам... и т.п.

РЕШИЛИ:
Признать необходимость использования по информационному обеспечению дисциплины _________________________________________
зарубежные учебные издания ____________________________________
по причине их полного (либо частичного) соответствия требованиям
учебной программы и наличия в них качественного учебного материла.
